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Manual Básico de Instruções para Emissão NFe 

 
 

1- Para abrir o software de Emissão de Nfe, dê um duplo clique no SysPDV Server. 

 

 

2- Digite Código 101 e Senha 101 e aperte [ENTER];  

 

  

 

3- Irá aparecer a tela inicial do emissor de NFe SysPDV Server. 
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4- Para emitir a NFe, vá até o menu Estoque, Saída e clique em Venda; 

 

 

 

5- Irá aparecer a tela de emissão de NFe. Na opção marcada na imagem abaixo, em Série/Número 

da Nota, selecione a opção 1│NFe e tecle [ENTER].   
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6- No próximo campo que é o número da NFe, não preencha, pois ele é gerado automaticamente. 

Apenas aperte [ENTER] ; 

 

 

7- Irá perguntar se Deseja incluir uma nova nota. Clique em SIM para emitir a NFe. 
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8- No campo Código/Nome do Cliente, digite o código do cliente ou clique em  para 

localizar o cliente pelo nome. 

 

 

9- No campo Dado, digite o nome do cliente desejado e aperte [ENTER]. Clique 2 vezes em cima 

do cliente que será emitido a NFe  e/ou selecione e tecle [ENTER].  
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10- Após selecionar o cliente, no campo operação, digite 1 para venda ou 2 para Devolução e aperte 

[ENTER]. 

 

  

11- No campo CFOP, digite o CFOP destinado para a operação desejada e tecle [ENTER]. 
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12- No campo CSOSN, digite o código referente à operação. No exemplo será utilizado o 102.   

 

13- Repare que os campos Operação, CFOP e CSOSN estão todos preenchidos. Agora clique na 

guia Itens da Nota para que inicie o lançamento dos produtos. 
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14- No campo código, aperte a tecla F2 do teclado ou clique com o mouse em  para incluir os 

produtos na NFe.  

 

 

15- No Campo Pesquisar Por, selecione a forma de pesquisa. Neste exemplo utilizamos descrição 

do produto. Também se pode utilizar o código do produto. No campo Dados basta digitar as 

iniciais do nome do produto e apertar ENTRA. Selecione o produto desejado e aperte ENTRA 
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16- Após selecionar o produto, digite a quantidade de produtos a ser inserido e tecle ENTRA. Em 

seguida digite o valor unitário do produto e tecle ENTRA. Caso necessite adicionar mais algum 

produto, repita o processo anterior. Para finalizar e emitir a NFe, clique em Gravar-F9.  
 

 
 

17- Irá aparecer a tela de Envio de NFe. Se o certificado digital for o A1, não pedirá para digitar a senha, 

bastando clicar em Enviar-F9. Se o certificado digital for o A3, irá aparecer a mesma tela solicitando 

senha. Clique em Enviar-F9. 
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18- Clique em Sim para confirmar a emissão da NFe. Note que nesta tela de confirmação o sistema informa o 

número da NFe. 

 

 
 

19- Após a emissão, basta imprimir a NFe. 
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20- Para exibir todas as NFe´s emitidas, vá ao menu Utilitários e clique em Integração NFe/NFSe. 

 

 
 

 

21 – Selecione o período desejado e clique em Filtrar.  
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22- Será exibido todas as NFe´s emitidas no período selecionado.  
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Renovação de Licença Automática.  
 

Quando apresentar a mensagem de licença expirada no Syspdv PDV, deve-se entrar no Syspdv 

Server e na tela de acesso ao Sistema apertar a tecla F12. Quando abrir a janela de chave clicar no 

ícone demonstrado na imagem abaixo ou a tecla F5: 
 

 
 

Após a renovação da licença o sistema irá fechar, basta abrir novamente o Syspdv PDV e verificar 

se a mensagem de licença sumiu, caso sim só utilizar o sistema normalmente. Caso não favor entrar 

em contato com o suporte da Datamac. 
 

 

Ficamos a disposição para quaisquer dúvidas e/ou esclarecimentos. 

Boas vendas! 

(11) 2621-5151 / 95555-6940 / 97138-1840 
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