Manual Basico de Instrucoes para Emissdo NFe

1- Para abrir o software de Emissdo de Nfe, dé um duplo clique no SysPDV Server.

2- Digite Codigo 101 e Senha 101 e aperte [ENTERY];
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3- Ird aparecer a tela inicial do emissor de NFe SysPDV Server.
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4- Para emitir a NFe, va até o menu Estoque, Saida e clique em Venda,;
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5- Ird aparecer a tela de emissdo de NFe. Na op¢do marcada na imagem abaixo, em Série/NUmero
da Nota, selecione a opgéo 1 | NFe e tecle [ENTER].
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6- No proximo campo que € o nimero da NFe, ndo preencha, pois ele é gerado automaticamente.
Apenas aperte [ENTER] ;
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8- No campo Cédigo/Nome do Cliente, digite o cddigo do cliente ou clique em

localizar o cliente pelo nome.

Yo
Ml. para

9- No campo Dado, digite 0 nome do cliente desejado e aperte [ENTER].

do cliente que serd emitido a NFe e/ou selecione e tecle [ENTER].
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10- Apos selecionar o cliente, no campo operacéo, digite 1 para venda ou 2 para Devolugéo e aperte
[ENTER].
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11- No campo CFOP, digite o CFOP destinado para a operacéo desejada e tecle [ENTER].
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12- No campo CSOSN, digite 0 cédigo referente a operagéo. No exemplo sera utilizado o 102.
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13- Repare que os campos Operacdo, CFOP e CSOSN estdo todos preenchidos. Agora clique na
guia Itens da Nota para que inicie o langamento dos produtos.
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14- No campo c6digo, aperte a tecla F2 do teclado ou clique com o0 mouse em

produtos na NFe.
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15- No Campo Pesquisar Por, selecione a forma de pesquisa. Neste exemplo utilizamos descri¢do
do produto. Também se pode utilizar o cédigo do produto. No campo Dados basta digitar as
iniciais do nome do produto e apertar ENTRA. Selecione o produto desejado e aperte ENTRA
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16- Apds selecionar o produto, digite a quantidade de produtos a ser inserido e tecle ENTRA. Em
seguida digite o valor unitario do produto e tecle ENTRA. Caso necessite adicionar mais algum
produto, repita o processo anterior. Para finalizar e emitir a NFe, cliqgue em Gravar-F9.
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17- Iré aparecer a tela de Envio de NFe. Se o certificado digital for o Al, ndo pediré para digitar a senha,

bastando clicar em Enviar-F9. Se o certificado digital for o A3, ird aparecer a mesma tela solicitando
senha. Clique em Enviar-F9.

&4 Enwio de NFE — a X

Envio de NFE = & P u

Config, -F4 || Enwiar-F3 | ocakzar-F2| | Sair-F8
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Controle Intermo
D00000000S ]

Rua Jodo Tomé n.° 133 - Vila Buenos Aires — Sdo Paulo - SP - CEP: 03627-070
Telefone PABX: (11) 2621-5151
www.datamac.com.br



http://www.datamac.com.br/

(Vdatamac 30

Automacao Comercial Anos

18- Clique em Sim para confirmar a emissdo da NFe. Note que nesta tela de confirmacdo o sistema informa o
ntmero da NFe.

Pergunta

Nota No. 0000001044 gerada com sucessol Tniciar
ermissdo da nota?

| _Sw

19- Apos a emissao, basta imprimir a NFe.
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20- Para exibir todas as NFe’s emitidas, v4 ao menu Utilitarios e clique em Integracdo NFe/NFSe.
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21 — Selecione o periodo desejado e clique em Filtrar.
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22- Seré exibido todas as NFe’s emitidas no periodo selecionado.

1 5151 ]G =10] x|
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0000000016 |1 CONVIDA REFEICOES LTDA 846,25 AUTORIZADA 05599283000153  Autorizado o uso da WF-e AU
0000000017 1 C.T.L ENGENHARIA LTDA 7.155,00 AUTORIZADA 48870117000152  Autorizado o uso da \F-e Al
0000000018 |1 C.T.L ENGENHARIA LTDA 810,00 AUTORIZADA 48870117000152  Autorizado o uso da VF-¢ AU
0000000019 1 COZIL EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS LTDA 1,390,00 AUTORIZADA 54177886000172  Autorizado o uso da VF-e AU
~
4« »
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<
Notas aEmiti: | [Nota em Emissdo: |
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Renovacdo de Licenca Automatica.

Quando apresentar a mensagem de licenca expirada no Syspdv PDV, deve-se entrar no Syspdv
Server e na tela de acesso ao Sistema apertar a tecla F12. Quando abrir a janela de chave clicar no
icone demonstrado na imagem abaixo ou a tecla F5:

Syspdv - Server J

Chave 5 £ X

Revenda-Fz|| Arguivo-F4 | Onine-F5 BCancelar-FE

B | I3
s sar

Gravar-F3 Sair-F8

Nimero de Série : Nimero Controle : 664099 Versdo @ 16.2.29
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Apos a renovacgdo da licenca o sistema ird fechar, basta abrir novamente o Syspdv PDV e verificar
se a mensagem de licenga sumiu, caso sim so utilizar o sistema normalmente. Caso néo favor entrar
em contato com o suporte da Datamac.
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