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Automacao Comercial

Abertura de Caixa

1 - Ao ligar o computador, o sistema iniciara automaticamente e apresentara a mensagem: "CAIXA
FECHADO";

]
Caixa Fechado O

Dirija-se ao proximo Caixa ﬁ#

SAURUS
PDV

Teque ou pressione ENTER para iniciar este Ponlo de Venda

21/06/2022 11:29:33

2 - Pressione a tecla [ENTER] para abertura do caixa e digite o usuério e senha e aperte [ENTERY];

Digite o Usudrio e Senha para Continuar

Usudrio

* Senha
L |

3 - Sera solicitado FUNDO DE CAIXA. Esta opcéo sera utilizada para informar valor na abertura do caixa.
Caso ndo utilize esta funcdo, tecle [ENTER] e pronto, Caixa Livre para operacao.

(© Abertura de Sess@o

Tipo de valor a ser Movimentado

Valor do Lancamento
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Emissao de Cupom

1 - Na tela que aparece "CAIXA LIVRE", digite o cddigo ou passe o codigo de barras do produto, caso néo
saiba o codigo clique no icone ""PRODUTOS", conforme indicado na imagem abaixo:

Digite o Cédigo ou Passe o Produto

\ [ ] [ ]
G Caixa Livre

SAURLS 13:38:22

2 — O sistema apresentara a tela de "BUSCAR PRODUTO", clique em "DESCRICAQ", e digite 0 nome do
produto que ird adicionar no cupom e aperte [ENTER] ou clique direto na lupa para listar todos os produtos
cadastrados.

Apos encontrar o produto, clique no produto ou selecione 0 mesmo com as teclas de seta para cima ou seta para
baixo do teclado e aperte [ENTER] para confirmar.

© Buscar Produto

‘ Cédigo Descricdo Locdlizacéoe ‘

k GENERICO N R$0,00 G

3 — Apbs a insercdo do produto ele ird solicitar que coloque o CNPJ ou CPF do consumidor, caso ndo seja
necessario basta apertar o [ENTER].

© Selecione o Cliente do Cupom

Identificacdo CPF ou CNPJ Razdo Social Cartdo

Clique aqui para selecionar 'Consumidor'
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4 - Em seguida, o sistema solicitara o valor unitéario do produto caso ndo tenha cadastrado com valor fixo, digite
o valor e aperte [ENTER].

& vendedor: 2 usuario & Cleenfe: CONSUMIDOR

Informe o Valor Unitdrio do Produto

N° T2 : B retégio: 14:21:06

Novo item

(PRODUTO GENERICO)

5 — O sistema adicionara o produto no cupom e para adicionar outros produtos no mesmo cupom, repita o
processo.

X Vendedor: 2 usuario L Ciiente: CONSUMIDOR
Digite o Cddigo ou Passe o Produto @
No =i § revgo 14:22:58
PRODUTO GENERICO e R$ 6,00 X

Para apenas consultar o valor do produto, clique em “PRECO” digite o cddigo ou passe o cddigo de barras do
produto.

Ou pesquise 0 produto por “GRADE”, onde sera apresentado as categorias (Conforme exemplo abaixo).
Selecione a categoria e apds localize o produto e clique no mesmo para adicionar no cupom.

@nl@&‘

Frodutas Grade Cliente BCo Vendedor Expandi

(© Grade de Produtos

Categorias Favoritos (1/1 Exibidos)

w N/A
Favoritos

| BEBIDAS

| LANCHES

SOBREMESAS
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6 - Caso queira fazer venda com multiplicacéo, expanda o menu clicando na seta branca e depois clique no
icone de “QTDE”:

BL YL

FProdutos Grade Chente 2=} Yendedor Recolher

O sistema ira solicitar que vocé INFORME A QUANTIDADE DE PRODUTO, digite a quantidade e aperte
[ENTER].

Em seguida digite/passe o cddigo do produto ou clique no icone ""PRODUTOS" para buscar o produto,
confirme o valor unitario do produto e aperte [ENTER], sera listado o produto com valor e quantidade
calculados:

=\

Digite o Codigo ou Passe o Produto =
N° “*zzin: 6 relogio: 14:29:54
ltem N%:1-Céd: 1 8 UN x RS 6,00 Valor Final x
PRODUTO GENERICO RS 48,00

7 - Para finalizar a venda, clique no icone de recebimento conforme imagem abaixo, e em seguida selecione a
forma de finalizagdo, “ORCAMENTO” ou “SAT”.

Qfde Total b 4 Receber

8 Cancelar ‘3 R$ 48 00
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8 — Finalize a venda confirmando o valor e em casos de recebimento em dinheiro digite o valor recebido para o

sistema realizar o calculo do troco, podemos também nesse momento adicionar um “ACRESCIMO” ou
“DESCONTO?” e por fim clique na forma de pagamento.

© Finalizacdo da Venda

Inserir Pagamento

Restante: B R$ 48,00

Valor por Pessoa: R$ 48,00

réscimo: R$ 0,00 '@ | pesconto:

Receber: DIGITE O VALOR:

DINHEIRO
AR F2 CARTEIRA

Para finalizar a venda dividindo o valor entre mais de uma pessoa clique no icone da calculadora.

Inserir Pagamento

Restante: ;@i R$ 80, 00

Valor por Pessoa: RS 80,00

R$ 0,00 @ |oesconic: R$ 0,00 =

Receber: R$ 80,00 ©

O sistema perguntara quais serdo as formas de pagamentos utilizadas para pagar, digite e clique em aplicar.

Para dividir a conta em duas finalizadoras distintas, em “INSERIR PAGAMENTO” o sistema calcula e
apresenta o valor a receber. Sendo necessario apenas digitar o valor a receber e clicar na finalizadora (Ex.:

dinheiro e crédito) e o sistema ira listar 0s “PAGAMENTOS REALIZADOS”, recebendo todo o valor em
“RESUMO DE VENDA?”, o sistema ird para a proxima tela.

| Pagamentos Reaszados'

1x DEBITO R$ 20,00

1x CREDITO RS 20,00

1x DINHEIRO RS 20,00

“ - : 80‘00
onto Tota - 0,00
o Tolal: +0,00

F7 e
- oic seeniee: Rs 60’00

Inserir Pagamento
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9 — Na proxima tela, confirme as informagdes e aperte [ENTER] para concluir.

Pagamentos Realizados

\ L1/

1x DINHEIRO RS 48,00
=] [}
» L |
A/

Aguardando Usudrio

48,00

Troco: RS 2,00
Des o Total: - 0,00
/ +0,00 J 6)
Total Recebido: RS 50,00 W ENTER Fincizar vendo || F2 Gerar vaie Troco

Reimpressao de Cupom

1 - Para reimprimir um cupom, clique na seta para “EXPANDIR” 0 menu e apos clique em “REIMPRIMIR”

3 & & & v

Produtos Grade Chente Preco Vendedor Recoiher

2 - Apos isso, selecione o que deseja reimprimir, a “ULTIMA VENDA” ou “CONSULTAR VENDAS
ANTERIORES” para reimprimir, nesta op¢ao o sistema listara as vendas, clique em cima da venda que deseja

reimprimir.

Impressdo de Venda

Deseja imprimir a dltima venda ou deseja selecionar vendas anteriores atraves de uma consulta?

Imprimir Ultima Venda Consultar Vendas Anteriores
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Cancelamento de Item

1 - Caso precise cancelar itens inseridos no cupom, clique no “X” conforme imagem abaixo e o item sera
cancelado.

0rTER b relsgio: 10:55:44
Item N% 1- Céd: 211 1,000 UN x RS 5,00

REFRIGERANTE LATA FANTA R$ 5,00 X
ffem N 2 - Cod: 10 1,000 UN x RS 10,00 Valor Final
FRITAS RS 10,00 (X

Cancelamento de Cupom

1 - Para cancelar o cupom que ainda néo foi finalizado, clique no "X CANCELAR", informe uma justificativa
e aperte [ENTER].

' Receber
X

A
] Cancelar Rs 5 ,00

Qtde Total

2 - Para cancelar o cupom que jé foi finalizado, clique no icone "CANCELAR ULTIMA"

P ez & ¢ & Vv

Produtos Grade Cliente Freco Vendedor Recolher

O sistema ira perguntar se deseja cancelar. Clique em “SIM” para cancelar a Gltima venda ou clique em”
SELECIONAR OUTRO CUPOM?”, selecione o cupom e aperte [ENTER] para concluir o cancelamento.
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Flash de caixa

1 — Para consultar o que ja foi feito no caixa (venda, cancelamento, reforco, sangria) clique na tecla “F7” que
esta localizada no teclado. Onde seré apresentada a seguinte tela para selecionar quais as informagdes que serao
apresentadas no relatério. Selecione 0 modo de impressdo entre visualizar (salva em arquivo de texto) ou
imprimir.

@ Leitura de Caixa

Selecione as Opg¢des para impressdo da Leitura de Caixa:

Modelo Detalhado n N
Gerar o detalhamento dos planos e Sim Néo
movimentagdo de valores utilizados.

Detalhar Categorias ) N
Gerar resumo de Categorias vendidas Sim Néo
durante o periodo.

Detalhar Produtos _ N
Gerar resumo de todos os produtos vendidos Sim Né&o

durante o perfodo.

Detalhar Vendedores )
Gerar resumo de valores vendidos por Sim Néo
Vendedor.

Detalhar Vendedores ltens : "
Gerar detalhamento de itens vendidos por Sim Néo
Vendedor.

Detalhar Cancelamentos .
Gerar detalhamento das vendas canceladas Sim Né&o
para conferéncia geral.

ESC cCancelar F2 Visualizar F1 Imprimir

Sangria e Suprimento (Reforco de Caixa)

1 — Para realizar a Sangria ou o suprimento clique na seta para “EXPANDIR” e va até a op¢do “SANGRIA”
para realizar a retirada do valor em caixa. Ou em caso de adicdo de valores para va até a opcdo
“SUPRIMENTO”.

P gz & ¢ A v

Prod\urtos Grade Cliente Prego Yendedor Recaolher
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2 — Seré aberto a opgédo para colocarmos o valor da retirada ou adicéo e a finalizadora que sera movimentada
“DINHEIRO”. Em seguida, ficara listado a sangria que foi realizada.

Tipo de valor a ser Movimentado

Valor do Lancamenio

F2 - Para selecionar oufra forma de Movimentagdo

Fechamento de Caixa

1 — Para realizar o fechamento de caixa (Redugdo Z), expanda o menu clicando na seta branca e depois clique
no icone de "VOLTAR AO RESUMO™.

gz & ¢ & Vv

Frodutos Grade Cliente Freco Vendedor Recolher

2 — Clique em "FINALIZAR SESSAO".

[ ¢

Rua Ulisses Cruz n.2 1048 — Tatuapé — Sao Paulo — SP - CEP: 03077-000
Telefone PABX: (11) 2621-5151
www.datamac.com.br



(CVaalamac s

Automacao Comercial o

3 - Na proxima tela informe o valor que possui em gaveta de cada finalizadora utilizada no fechamento de caixa.
Caso ndo faca o controle deixe os campos sem valor zerados clicando em “PREENCHER R$0,00”, clique em
"FINALIZAR E VISUALIZAR" ou "FINALIZAR E IMPRIMIR"™.

Fechamento de Sess@o

DINHEIRO \
CREDIARIO \
CREDITO \
DEBITO \
|
|
|

‘ Sem Operagdo

MERCADOPAGO
PIX
VALE TROCA

Valor em Caixa

RS 0,00

1} Acdes (4) ESC Cancelar V PreencherR§0,00 F2 Finalizare Visualizar  F1 finalizar & Imprimir

4- Apos finalizar a contagem e realizar o fechamento de caixa, o sistema voltara para a tela principal de abertura.
Onde iremos fechar o sistema e escolher entre somente fechar o PDV ou desligar o computador.

Ponto de Venda

Deseja realmente sair do Ponfo de Venda?
Desligar o Computador Apenas Fechar o PDV

: 31/08/2022 O‘? 05 36
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SEMPRE VERIFIQUE SE A INTERNET ESTA EM FUNCIONAMENTO

1 —No caso de a internet do estabelecimento nao estiver funcionando, entre IMEDIATAMENTE em

contato conosco para verificacdo do possivel problema, sob pena de os CFe-SAT emitidos serem

considerados indbeis conforme paragrafo da legislacdo abaixo descrita e podendo gerar autuacoes

para o estabelecimento.

ATENCAO - OBRIGATORIEDADE DE TRANSMISSAO DOS CF-e-SAT A SEFAZ-SP NO
PRAZO LEGAL DE 10 DIAS

Conforme Artigo 13 da Portaria CAT 147/2012, o prazo legal para envio de cupons CF-e-
SAT ao ambiente de processamento de dados da Secretaria da Fazenda é de 10 dias,
contados da data da ocorréncia da operacao. Cupons CF-e-SAT enviados apds este prazo
serdo considerados in4beis.

Recomendamos conectar os equipamentos SAT a internet ao menos uma vez a cada 10
dias a fim de que os cupons CF-e-SAT sejam transmitidos automaticamente para o Sistema
de Gestdo e Retaguarda do SAT. Caso isto ndo seja, eventualmente, possivel, existe a
possibilidade de envio de cupons em contingéncia

Ficamos a disposi¢do para quaisquer duvidas e/ou esclarecimentos.
Boas vendas!

PABX: (11) 2621-5151 / 95555-6940 / 97138-1840
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